厦门市科技计划项目验收流程及说明
项目负责人应在合同书约定验收期限到达当月向厦门市科技局提出组织验收申请，厦门市科技局审核后，确定验收方式和主持验收单位，对项目进行验收（厦门市科技局将会在合同验收期限后的三个月内组织验收）。

申请项目验收应提供以下材料：

(一)《厦门市科技计划项目验收申请表》（登录厦门科技信息网—“科技计划项目申报” —“项目验收申请表下载”）；

(二)项目下达文件和项目合同书（复印件）；

(三)项目实施总结报告；

(四)项目验收专项审计报告；

(五)属市科技局委托监理的项目，须有监理机构出具的项目实施情况意见；

(六)项目可行性研究报告；

(七)涉及项目的有关证明材料，主要包括：有关产品的第三方测试报告或检测报告、用户使用报告、享受减免税等税收优惠政策的相关减免或纳税证明、专利证书等其它证明材料。

资助金额在20 万元以下的社会发展（含战略与决策研究）项目、高校、科研院所项目可采用简易验收程序。简易验收程序只需提供申请项目验收材料中的（一）、（二）、（三）、（七）项等材料。

以上的验收的材料装订成册后送一式四份到科研处综合科(厦门校区行政研发大楼1116室)，学校审核盖章后报送厦门市科技局。
注意：

1、申请提前验收的项目必须全面完成所有的投入、产出和技术等指标，且提前验收时间不得超过一年。
2、因特殊原因不能如期验收的项目，项目承担单位应当在合同验收期限前一个月内以书面报告形式向厦门市科技局申请延期验收，经厦门市科技局审查并批准后执行新的期限。
3、验收项目时必须进行科技成果登记。需要申请科技成果奖励的项目，其成果鉴定可与验收同时进行。
